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Hirdetmény

l. A CIB Bank Zrt. (1027 Budapest, Medve u. 4-14.; cgj.sz.: 01-10-041004) (a tovabbiakban:
Bank) ezuton értesiti T. Uzletfeleit, hogy a CIB Business Terminal szolgéltatas Felhasznaloi
kézikdnyve az alabbiak szerint médosul 2020. december 11. napjatdl.

Il. A CIB Business Terminal szolgaltatas Felhasznaloi kézikonyv ,,10.7 Csoportos Atutalas”
fejezete az alabbiak szerint moédosult:

10.7 CSOPORTOS ATUTALAS

TIPP: A csoportos atutalasi tranzakcié generalasat Onnek abban az esetben
ajanljuk, ha kis dsszeg(, de nagy tételszamu, azonos jogcimi atutalasokat egy
0sszegben, kotegelve kivan eljuttatni mas bankoknal szamlat vezet6 ugyfeleikhez,
ill. alkalmazottjaikhoz (jogosultakhoz). A leggyakrabban el&6fordulé csoportos
atutalasi megbizasi tipusa a munkabér atutalas.

1. A CSOPORTOS ATUTALAS JELLEMZO!I:

> Egy megbizas koteg tobb bank, tobb bankszamlajara, torténé megbizasra
vonatkozhat.

> A csoportos atutalas a Bank csak GIRO szabvanyformatumban fogadja be

> A megbizas koteget egyedi azonositéval kell ellatni (ez kotelezéen az
Osszedllitas datuma + 4 jegyl egyedi azonosito (pl. 6ra és perc, vagy sorszam)

> A kotegnek tartalmaznia kell, az un. kezdeményez6 azonositét, ami kotelezéen
= A + a vallalkozas adészamanak els6 8 jegye + 4 karakter tertleti kdd, vagy space.
(A99999999T999)

> A megbizas 0sszes tétele teljesitendd, részteljesités nem lehetséges, ezért, ha

nincs elegendd fedezet az On fizetési szamlajan, akkor a teljes koteg
visszautasitasra kerul. A fedezet ellenérzése az értéknapon torténik.

> A benylijtott megbizasi kotegre vonatkozéan On visszaigazolasi jegyzéket és
Statuszt kap. Ebben a teljesités napjan a konyvelésrdl, vagy napkdzben fedezetre
varakozasrol kap informaciot. Az értéknapos megbizas esetén az atvételrdl, illetve a
visszautasitott atutalasokrol a hiba okanak megjellésével érkezik visszaigazolas.

A csoportos atutalas elénye:

> A szabvanyositott pénzlgyi tranzakcio az elejétél a végeig elektronikusan
feldolgozhat6 és automatizalhato.

> A csoportosan atutalt 6sszegek megérkezése kiszamithatovd, a banki
szolgaltatas atlathatésagabodl kovetkezéen Utemezhetévé és nyomon kovethetdvé
valik.

> A megbizas értéknaposan is benyujthaté a GIRO szabvany szerint.
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» Munkabér atutalasa esetén a koteg tartalma diszkréten kezelhetd, az egyes
munkabérek csak az arra jogosultak altal valnak hozzaférhetévé. (pl.
alapbeallitasnal ,MUN” jogcim esetén az importalas utan az 6sszegek helyén
kérdbjelek jelennek meg, ezzel biztositva a diszkréciot)

> A koteg egy Osszegben kerll terhelésre az indit6 szamlan és e szerint a
kivonaton is egy 6sszegben, latszik.

> A teljesitésekrél, illetve a visszautasitasrol a GIRO szabvany szerint un.
DETSTA allomanyt kuldink.

2. A CSOPORTOS ATUTALAS ELOKESZITESE:

Business terminallal rendelkezd Ugyfélnek a szolgaltatas igénylését kdvetéen a Bank
aktivalja a Business Terminalon a csoportos atutalasi tranzakciéhoz tartozé
menupontokat.

Amennyiben On a csoportos atutalasi megbizasokat kézi rogzités helyett importalni
kivanja, ehhez a koteget CS_ATUTAL GIRO szabvany szerinti, file formatumban kell
elkészitenie. Az ehhez sziikséges tovabbi informacidért hivja a CIB Bank Vallalati
Digitalis Szolgaltatasok Ugyfélszolgalat vonalat, akik kildenek Onnek ehhez tartozé
részletes leirast.

3. A CSOPORTOS ATUTALASOK FELDOLGOZASA:

> A rdgzitett, vagy importalt csoportos atutalasi koteget ala kell irni és a szokott
modon a Bankba kildeni. A bekuldott kotegnél a Bank a feldolgozas soran tovabbi
ellen6rzéseket végez. Az esetleges hibas tételeket vagy koteget a Bank
visszautasitja a j0 tételeket, pedig a Befogado tabla szerint feldolgozza.

» A Terminal CSOPUT kényvtaraba kerul6 STATUS fajl FEJ rekordjanak F227
mezbjében megjelenitendd statuszkdd 00 lesz fedezetre varakozo koteg esetén.
Ha érkezik fedezet, akkor a koteg feldolgozasra kertl. Ha nem lesz elegendd
fedezet, akkor a feldolgozasi nap végén a koteg elutasitasra keril a GIRO
szabvany szerint alkalmazott statuszkdd alapjan.

» A megadott terhelés napjan (értéknapon) konyveli és tovabbitja a Bank a csoportos
atutalasokat, ha a megadott terhelés napja a benyujtas napjatdl szamolva 10
naptari napnal nem késdbbi munkanap. Ha a csoportos atutaldsi megbizas
formai vagy egyéb okok miatt (pl. terhelési datum helytelen megadasa) nem
tovabbithatd, akkor az egész koteget visszautasitjuk.
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> BEFOGADO TABLA - A MEGBIZAS TELJESITESE

AUTOMA- Eseti Ertéknapos
TIKUS
Csak Vegyes Csak Vegyes
bankon (belsé és bankon (belsé és
bellli kilsd) tétel bellli tétel kiilsd) tétel
tétel
Banki Bank Bank Bank atveszi Bank atveszi
befogadasi konyveli T konyveli T amennyiben amennyiben
idében nappal nappal a teljesitési a teljesitési
datum datum
munkanapja munkanapja
legalabb T+1 legalabb
T+1
Banki Bank Bank Bank atveszi Bank atveszi
befogadasi konyveli T Visszautasit amennyiben amennyiben
idé utan - nappal ja a teljesitési a teljesitési
ejfélig datum datum
munkanapja munkanapja
legalabb T+1 legalabb
T+1
Banki Bank Bank Bank atveszi Bank atveszi
befogadasi konyveli T atveszi és amennyiben amennyiben
idén kivul nappal banki a teljesitési a teljesitési
ejféel és munkanapon datum datum
banki konyveli T munkanapja munkanapja
napnyitas nappal legalabb T+1 legalabb
T+1
kozott

Amennyiben On a Banki befogadasi id6é utan vegyes (kiilsé/ belsd) tételeket
tartalmazo koteget nyUjt be aznapra, vagyis T napra, Ugy abban az esetben a Bank
a teljes koteg tartalmat visszautasitja. Amennyiben ez a kéteg csak belsé

megbizasokat tartalmaz, Ugy a Bank a Banki 6rarend szerint teljesiti.

Fontos! Hétvégén inditott csoportos megbizast (belsé/kllsd) csak és kizardlag

banki munkanapra lehet benyujtani! Ezért a hétvégén inditott csoportos megbizasok

esetén:

» amelyek a kovetkez6 banki munkanapi teljesitésére vonatkoznak, a Bank csak
atveszi, nem konyvelil A tényleges feldolgozas a kdvetkezd banki munkanapon

torténik!

» amelyek a hétvége napjara vonatkoznak, visszautasitasra kerilnek.
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Figvelem! A Bank, az olyan szamlakrodl kildott megbizas tranzakciok esetében, ahol
nem automatikus a szamla konyvelése, a banki befogadasroél ad visszajelzést, mert
a megbizasok konyvelése Banki jovahagyast igényel

Amennyiben az On Business Terminalja megbizasait a Bank nem automatikus
maodon teljesiti, akkor minden esetben, a visszaigazolasi jegyzékben a Bank a
beklld6tt megbizasokat banki jovahagyasra atveszi, még nem konyveli. Ezen
megbizasok kényvelése az On Altal visszakildott visszaigazolasi jegyzék
hitelesitését kovetéen Bankba juttatva, a Banki jovahagyas idétartamatol fugg,
amelyet a Banki 6rarendben tekinthet meg.

Csoportos utalasok 0sszeallitasara egy tobblapos képernyé szolgal.

A lapok véltdsahoz kattintson az ablak felsé soraban a megfeleld feliratu fllre:
Rogzités, Tétel allapot, Import, Partnerek, Paraméterek

A csoportos utalasi megbizasok el6készitése két lépésbdl all:

e ROgzités lap vagy az Import lap segitségével csoportosi tételek eléallitasa.
e Atételek kotegelése.

Az elbkészitett tételek csoportonként (koteg) kildheték tovabb az alairé mappaba,
és onnan megfelel6 hitelesités utan a postaladaba.

A csoportos utalasi megbizasok allapotat nyomon kovetheti a Tétel allapot lap
segitseégével.

A Partnerek lapon lehet6sége van megtekinteni és karbantartani azoknak a
jogosultaknak a nevét és szamlaszamat, akiknek mar rogzitett vagy a késébbiekben
régziteni fog utalast.

A Paraméterek lapon talalhat6 beallitasokat médosithatja egyéni igényének
megfeleléen.

Minden lapon lehet6sége van gyorsmenu hasznalatara, amit az egér jobb gombjaval
kattintva hivhat el6. Az egyes listakat megjelenit6 tablazatok elemei egyszerien
rendezhet6k és szlrhetok.

Minden lapon talalhat6 egy M gomb, amellyel kiléphet a csoportos utalas
funkciébdl.

4. ROGZITES LAP

Ez az ablak a csoportos utalasok kézi rogzitésére, modositasara és kotegelésére
szolgal.
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A képernyd, valamint a rogzités menete négy részbdl all:

A bal fels6 részen talalhaté rogzité mezékben megadhatdk az Uj csoportos utalas

adatai. Az dr Uitétel | gomb megnyomasaval a program menti a megbizast.

Az elmentett megbizasok az egyeb rogzitett tételek listajaba kertlnek, amely a
képerny6 bal alsé részén talalhatd. Egy rogzitett tételre kattintva annak adatai

megjelennek a rogzité mezékben. A megbizas itt médosithatd, majd a = &% Modost |
gombra kattintva menthetd.

A jobb felsé részen uj utalasi csoportok (kdtegek) hozhatok létre.

A kivalasztott csoport tételei a jobb alsé részen talalhaté ,a kivalasztott csoport
== Kiteghe

=£ Mind be

tételei” tablazatban jelennek meg, miutan a rogzitett tételeket a
megnyomasaval hozzaadta.

gomb

Az elbkészitett tételek a rogzitett tételek listajabodl csoportonként (kbtegenként)
kildhet6k tovabb az alairé mappaba, és onnan megfeleld hitelesités utan a

postaladaba.
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5. ROGZITO MEZOK (BAL FELSO RESZ)

Atutal6 adatai: Elsének ezeket a mezdéket toltse ki! Az azonositd valtoztatasaval a
tobbi rogzité mezd tartalma torlédik.

Azonositoja: Valassza ki a legoérdilé menubdl az atutalé azonositojat.

Neve: Adja meg az atutalé nevét.

Szamla szama, Szamla neve: Valassza ki az atutalé szamlaszamat a legordulé
listabol

Jogosult adatai:

Jogosult neve, Cime, Azonosit6ja, Szamlaszam, Szamlatulajdonos: A mez&kbe a
jogosult adatait kell irni. Ha méar egyszer beirta, akkor a rendszer eltarolja a
partnerek k6zé, és a kovetkez6 alkalommal mar a listabdl valaszthat. Partnereit a
Partnerek lapon tarthatja karban.

Osszeg: Be kell irni az atutalni kivant 6sszeget

Esedékes: A mez8be_az atutalas tervezett napjat célszeri beirni, vagy a naptarbdl
kivalasztani_Figyelem! Ez a datum nem jut el a Bankba! A tétel esetleges, tervezett
Bankba kildési napjat.

Kdzlemény: Tetszés szerint kitdlthetd. A program megjegyzi az adott ugyfélnek szo6l6
megbizasok kdzleményeit. Nyissa le a listat, ha ezekbdl szeretne valasztani! Hossza
a GIRO szabvany szerint atadhaté karakter mennyiség.

A rdégzitd mezék kitdltése utan az Uj tétel gomb megnyomasaval lehet a megbizast
elmenteni, ekkor a tétel megjelenik a rogzitett tételek kozott. (A parameéterek lapon
beallithatja, ha az Uj tételt rogtén csoportba (kbtegbe) szeretné rogziteni.)

Ha meg kivan valtoztatni egy rogzitett tételt, rakattintva adatait megjelenitheti a
rogzité mezdkben. A valtoztatasok utan a Modosit gombra kattintva mentheti a
maodositasokat.

Rogzitd mezdk Uresseé tétele: Jobb egérgombbal kattintva torolheti a rogzité mezék
tartalmat.

6. EGYEB ROGZITETT TETELEK (BAL ALSO RESZ)

A rogzitett tételek listdja tartalmaz minden kézileg régzitett tételt.

Az importalt tételek nem kertlnek automatikusan a rogzitett tételek kozé. Az
importalaskor kotegelt tételek azonban mar egyutt kezelhetok a kézileg rogzitett
tételekkel. Akar ki is vehet6k a csoportbdl (kotegbdl), és igy a rogzitett tételek
listajaba kerlinek.
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Egvéb rigzitett tételek ., ;2 .. , p . s P
e az opcié bekapcsolasaval a rogzitett tételek listaja felfelé - a

rogzité mezdk rovasara - megnd, igy egyszerre tobb tétel attekintése lehetséges.
Tablazat funkcidk: A lista elemei egyszeriien rendezhetdk és szlirhetdk.

Sarga gombok: A rogzitett tételek listajaban kijel6lt egy vagy tébb tételre
vonatkoznak. (Amennyiben kdzvetlenil csoportba (kdtegbe) rogzit, az itt felsorolt
gombok szirkék lesznek, és a kivalasztott csoport tartalma listara érvényes gombok
valnak sargava)

gombbal a kijel6lt tételek automatikus kétegeléssel az Alair6 mappéba
kertilnek. A felugré csoportadatok ablakban sziikség esetén megvaltoztathatja az
atutalo nevét, és megjegyzést flizhet a csoporthoz. A megadott 6sszedllitds datuma
az a datum, amikor 6sszedllitasra kerult a koteg, a sorszdm a csoport GIRO
rendszerbeli azonositasara szolgal. A terhelés napja az a nap, amikor teljesil a
csoportos atutalasi megbizas. Kildéshez nyomja meg az Alairasra gombot,
visszavonashoz a Mégsem gombot.

Alairasra csak csoportok (kotegek) kertilnek, ha egyetlen tételt kild alairasra, az
automatikusan ezt az egy tételt tartalmazo6 csoport formajaban jelenik meg az alairé
mappaban.

M gombbal a Kkijelolt tételek A4-es formatumban fejléces papiron
nyomtathatdk vagy mentheték.

M gombbal a kijeldlt tételek tablazatos formaban nyomtathatok ennek a
gombnak a segitségével.

o terel | gombbal a kijelélt tételek torlése.

M gombbal a kivalasztott tételt/tételeket atteszi a kivalasztott csoportba
(kotegbe), a tételsor atkerul a kivalasztott csoport tartalma ablakba.

=% | gombbal a régzitett tételek listajan talalhaté minden tétel az aktuélis
csoportba (kétegbe) kerul.

Ha meg kivan valtoztatni egy rogzitett tételt, rakattintva adatait megjelenitheti a
rogzité mezdkben. A valtoztatasok utan a $N Mcost | gombra kattintva mentheti a
maodositasokat.

A LA LB | gombbal kiléphet a csoportos utalas funkciobol.
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7. KOTEGELES, CSOMAG KEZELES (JOBB OLDAL)

A rogzitett és/vagy importélt csoportos utalasi kérelmek a Bank felé agynevezett
kotegekben vagy csoportokban tovabbithatéak. Egy csoport (kéteg) csak azonos
szamlat terhel6 megbizasokat és jogcimet és terhelési napot tartalmazhat. A
felhasznal6 llitja 6ssze az egy-egy kotegbe tartozo tételeket.

Létrehozaskor a program automatikusan egyedi névvel latja el a csoportokat.

A jobb felsé részen talalhato lista tartalmazza az eddig létrehozott csoportok
(kdtegek) nevét.

A ;‘ gomb megnyomasaval (] Ures csoport (kéteg) hozhatd létre.

Amikor kotegel, a helyes csoportot valassza ki, amibe atteszi a rogzitett tételeket.

8. FONTOS!
Czoport

Aftalanoe kdzlemény: |

Osszedlitas datuma: |2|J15.|JE-.29. - || Sorszam:|4519 2|
Terhelés napja: |2EI1E-.EIE-.29. | Jogcim: |MUM vl

e Az Osszedllitas datuma nem lehet kordbbi datum, mint a Bankba kuldés
datuma.

e Aterhelés napja az a nap, amikor teljesitésre kertilnek a tételek.

e A csomag O0sszedllitasi idejének datuma és a terhelés napja kozoétt nem lehet
tébb mint 15 naptari nap (GIRO szabvany el6iras alapjan).

e Ajogcim kdédot a GIRO szerinti csoportos jogcimkod lista szerint kell megadni, ami
csomag szintd, tehat az 6sszes tételre vonatkozdéan azonos.

e A sorszam mez6 a GIRO-ba kildéshez a csomag azonositasara szolgal. Ennek
mindig egyedinek kell lenni. Amennyiben valamely sorszam mar bekuldésre kerdlt,
agy a program erre figyelmezteti, €s meg kell valtoztatni.

e Az Altalanos kdzlemény mezében megjegyzést flizhet a csoporthoz. A megjegyzés
a kés6bbiekben megjelenik a program altal adott egyedi kdotegazonositd mellett, és
megkonnyiti a csoport azonositasat.
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i Tersl gombbal a  kijeldlt csoportok és teljes tartalmuk torlése hajthatd végre.
N, Modosit gombbal a kijel6lt csoportok adatainak megvaltoztatasa lehetséges.

Expott gombbal a kijeldlt csoportok tételei tébbféle tipusu fajlba menthetdk. A
gomb megnyomasa utan adja meg a file nevét és tipusat!

llEs ; - . . , P . .
gombbal a kijel6lt csoportok tételei formazhaték és utana nyomtathatok
vagy mentheték.

Myomtat e ra e . ~ 2 2
gombbal a kijel6lt csoportok tételei tablazatos formaban nyomtathatok
ennek a gombnak a segitségével.

irra gombbal a kijel6lt tételek automatikus kétegeléssel az Alairé mappaba
kerllnek. A felugré kétegadatok ablakban szikség esetén megvaltoztathatja az
atutalo nevét, és megjegyzést flizhet a csoporthoz.

Ha egy csoportra (kdtegre) kattint, annak tételei megjelennek a kivalasztott csoport
tételei ablakban.

A kivalasztott csoport tételei ., ;2 " . . L
? = opcio bekapcsolasaval tobb tétel megtekintése

lehetséges. A kivalasztott csoport tételeit médosithatja, atrendezheti. Létrehozaskor
a program automatikusan egyedi névvel latja el ezeket az Uj csoportokat.

9. IMPORT LAP

Ahhoz, hogy On a megbizasokat a kézi rogzités helyett importalhassa, a Csoportos
atutalasi megbizasoknak egy — az On szamitastechnikai rendszerében elkészitett —
GIRO formatumu fajlban kell lennitik! A fajlformatum egyeztetésehez kérjik, hivja a
CIB Bank Vallalati Digitalis Szolgaltatasok Ugyfélszolgalat vonalat.

A baloldalon harom részre osztott képerny6 segitségével importalhat.
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*Szheia szbma Szhmia neve 6000 | MUN M wsone | E T
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e A bal fels6é importal6 részen az import gomb megnyomasaval beolvashaté a kivant
fajl a megfeleld kodlap és import file tipus kivalasztasaval.

e Az importalt tételek, amennyiben a program nem talalt hibat, ugy az alsé részen
talalhato hibatlan tételek tablazatba kerilnek be.

e A hibas vagy hianyos tételek a k6zépsé részen maradnak a hibalistdban a hiba
megjeldlésével.

e Amennyiben a teljes csomag hibas, ugy a bezar, vagy az import gomb
megnyomasaval lehet térdlni, ha vegyes, akkor a fels6 sarokban megjelenik a
modositas vagy Uj import ful.

Importalasi folyamat

Azonositdja: ‘;,\111111111 j Neve: |Eég neve|
*Szamla szama Szamia neve
|1IZITI]I]EI§_‘4-1 245572 E1100005 HUF Cés neve

[ Atutald importbdl [ Hibaz datumok atrdsa |2015.0529. =

[ Hibas teételek bekildhettk

Kodlap -
(# 852 " ANSI ¥ Import | Fajnev:

e Atutalé azonositdja, Neve, valamint Szamla szama, Szamla neve mezdék értéke a
csoportos azonositot és a hozza tartozé nevet, illetve a terhelendd szamlaszamot
€s nevet tartalmazzak. Amennyiben tobb szamlaszamot kezel, akkor ezek
mindegyikéhez kulon csoportos azonositd tartozik. Importalaskor el6szor az
azonositoét kell kivalasztani.
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o Atutalé importbdl jelél6 négyzet:

e ha bejeldli ezt a négyzetet, akkor a program csak akkor importalja be a
tételeket, ha az importban 1év6 azonositd és szamlaszam megegyezik a
csoportos utalas funkciéban bedllitott azonositoval és a hozza tartozo
szamlaszammal. Egyéb esetben hibalistara kerdl.

Figyelem! Ha a csoportos atutalashoz tébb azonosité van bedllitva, és nem az
importban szerepld csoportos azonositdé van éppen kivalasztva a funkcidban, akkor
az importban lévé azonosité alapjan atall a program arra az azonositéra, ami az
import fajlban szerepel.

e hanem jeldli be ezt a négyzetet, akkor a tételeket a program_a fent kivalasztott
atutalé azonositoval importalja be, és nem nézi, hogy az import fajlban milyen
atutalé adatok szerepelnek.

10. KERJUK, HOGY A BEOLVASAS UTAN ELLENORIZZE, HOGY BIZTOSAN AZ AZ
AZONOSITO ES SZAMLASZAM VAN-E KIVALASZTVA, AMELYNEK TERHERE A
CSOPORTOS ATUTALAST INDITANI SZERETNE!

e Hibas datumok atirasa jel6l6 négyzet: ha ezt bejeldli, akkor az importalando tételek
kozotti lejart (azaz az adott napnal régebbi) esedékességl tételeket nem teszi
hibalistara, hanem automatikusan az aktudlis, vagy a mellette 1évé naptarbdl
kivalaszthato jovébeni napra olvassa be.

e Hibas tételek bekildhetdk jeldld négyzet:

e hanem jeldli be ezt a négyzetet, akkor az import soran hibasnak talalt tételeket
a program hibalistara teszi, és felajanlja a javitas lehetbségét. A javitas utan a
modositott tételek bekerllnek a hibatlan import tételek kozé.

e habejeldli ezt a négyzetet, akkor a hibas tételek nemcsak a hibalistara kertlnek,
hanem az importalt tételek kdzé is bekerilnek, de a hibalista ebben az esetben
csak tajékoztatasul szolgal, a javitasra nincs lehetéség! Akkor hasznalja ezt az
opciot, ha pl. munkabért utal, mert az import kéteg nem bonthato, és egy-egy
hibas tétel miatt nem javasoljuk visszatartani a hibatlan munkabér utalasokat.
A hibas tételeket a feldolgozas soran a kdzponti rendszer utasitja majd vissza.
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e Kodlap: Valassza ki az importalando file kddkészletét (852, ANSI)!

o Az m gomb megnyomasa utan valassza ki a betolteni kivant fajlt és annak
tipusét!

A hibatlanul importalt tételek a bal alsé részen talalhatok, a hibas tételek pedig a
k6zépso6 hibalistaba kerllnek.

A hibalistdban talalhatok azok az importélt tételek, amelyeknek egy vagy tobb adata
nem megfeleléen lett kitoltve. Ha egy tételben tdbb hiba is talalhatd, az tobb sorban
jelenik meg a hibalistaban, kilén hibatizenettel.

Fontos tehat, hogy a hibalista tételszama nem a hibas tételek, hanem a hibak
mennyiségét mutatja.

A hibas tételre kattintva annak adatait megjelenitheti a hibalista f6l6tt lathatd
mddosité mezdkben. A megfelel§ mezd javitasa utan a tételt mentse el!

A helyesen modositott tételek megjelennek az importalt tételek listajaban.

11. FONTOS! IMPORTALASNAL A ,,MUN” JOGCIMKODDAL ADOTT MEGBIZASOK
NEM MODOSITHATOAK, NEM KOTEGELHETOEK, AZ ILYEN MEGBIZASOKAT
CSAK ALAIRASRA LEHET KULDENI. AZ OSSZEGEK HELYEN IS CSAK
KERDOJELEK JELENNEK MEG.

Az itt kotegelt tételek a Rogzités lapon is megjelennek az utalasi csoportok kdzott,
ahol a kézileg rogzitett tételekkel megegyezéen kezelheték, kivéve ,MUN” jogcim
Isd. fent.

Figyelem! Az importalt tételeket alairasra kildés vagy kotegelés nélkil nem menti a
program.

12. TETEL ALLAPOT LAP

A Tétel allapot lap az 6sszes létez6 rogzitett vagy importalt tétel aktualis allapotéat és
tarolt jellemzéit jeleniti meg konnyen attekinthet és rendszerezhet6 tablazatos
formaban. Kivételt képeznek az archivalasi id6 letelte utan automatikusan térolt
tételek. A rogzitett lapon Iétrehozott, de még nem kotegelt tételek kdzott lehet
keresni vagy szlrni példaul esedékesseégi napra.

Fontos! A teljesités napjan a bankban varakozo értéknapos és eseti tétel
feldolgozas alatti statuszvaltozasardl automatikus értesités készul. Ezen
statuszvaltozasokat itt kbvetheti nyomon.
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A legdrdulé menubdl valassza ki azt az azonositot, amelyik atutaléhoz tartozo
tételeket kivanja megtekinteni! Ha nem csak egy, hanem az dsszes atutal6 tételeit
latni szeretné, akkor valassza a ,minden azonosito” lehet6séget!

A tovabbiakban a kivalasztott atutal6éhoz tartoz6 tételek k6zott kereshet, illetve
kulonbozo sziirok beallitasaval rendszerezheti a tablazatot:

M A tétel listaban szereplé Gsszes tétel kijelolése. = ExPor | A kijelolt
tételek fajlba mentése.

Boyrome | A kijelolt tételek A4-es formatumban fejléces papiron nyomtathatok vagy
menthetdk.

Myormtat L -~ ) ]
A kijelolt tételek tablazatos formaban nyomtathatok ennek a gombnak a
segitseégével.

L Bezar | Segitségével kiléphet a csoportos utalas funkciobol.

13. PARTNEREK LAP

Uj megbizas rogzitésekor vagy egy tétel modositasakor a program a partner adatait
automatikusan eltarolja. Legkdzelebb mar nem kell mindent ismét beirnia, elég, ha a
»~Jogosult neve” listat lenyitja, és a partner nevét kivalasztja. Ezzel nemcsak
gyorsithatja a munkajat, hanem jelentésen csdkkentheti a rogzitéskor elkdvetett
hibak szamat is.

Az igy felépult partnertdrzs karbantartasat teszi lehetévé a Partnerek lap.

Partner adatainak médositasahoz vagy részletes megtekintéséhez valassza ki a
tablazatbol a partnert. Ennek hatasara a partner adatai megjelennek a szerkeszté
mez6kben, ahol mddosithatok, vagy esetleg Ujak is rogzithetéek. A fenti régzitendd
ablakban a mez6k tartalma a jobb egér gombbal torolhetd.

A partnereket tartalmazoé tablazatban kereshet, szirhet.

Tablazatok:

Az alabbi funkciok megkonnyitik a tablazatok (tétellistdk) kezelését. Egyes
tablazatoknal a felsoroltak kozul nem mindegyik funkci6 talalhaté meg.

e Tablazat méretének ndvelése: A tablazat bal felsé sarkaban a cimhez tartozo
jelolénégyzet a tablazat megnovelését teszi lehetévé. Ez a tablazat folétt talalhatod
funkcio elrejtését eredményezi. Ily médon egyszerre tobb tétel fér a képernydre.

e Teételszam: A bal als6 sarokban talalhato gomb megnyomasaval megjelenithetd,
hogy 6sszesen hany tétel talalhat6 a tablazatban.
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e Rendezés: A tablazat egy oszlopanak fejlécére kattintva az adott oszlop szerint
atrendezhet6 a lista. A rendezés szamsorrendben és abécérendben torténik. Ujabb
kattintassal a sorrend megfordithat6. A Shift lenyomésa mellett egy Ujabb oszlopra
kattintva ez az oszlop képezi a masodlagos rendezés alapjat. Ezzel a médszerrel
tetsz6leges szamu oszlop bevonhaté a rendezésbe. A rendezésbe bevont
oszlopok sorrendjét a fejlécukben szerepl§ sorszam, az oszlophoz tartozé
sorrendezés iranyét a lefelé ill. felfelé forditott kis haromszdg jelzi.

e Oszlopsorrend: Az oszlopok sorrendje szabadon valtoztathatd. Az oszlop fejlécén
a bal egérgomb lenyomasaval, majd annak nyomva tartdsa mellett az egér
elmozditasaval az oszlop a kivant helyre hazhat6. A bedllitott oszlopsorrend a
nyomtatas és formazas soran is érvényesdl.

e Oszlopszélesség: Egy oszlop szélességét az oszlop fejlécének jobb szélén
megjelené nyillal a bal egérgomb nyomva tartasa mellett az egér huzasaval
valtoztathatja. A bedllitott oszlopszélesség a nyomtatas soran is érvényesil.

e Gyors keresés: A tablazat kijeldlt (els6dleges rendezés) oszlopaban keres. Az
oszlop fejlécének szine a keresés mez§ szinére valtozik. A keresés mezdbe kezdje
el begépelni a keresett adatot, és a tablazat automatikusan a legelsé ilyen tételre
ugrik. A keres6 nem hasznalhatd szOvegrészlet keresésére. Az adat elsé
karakterétél kezdje begépelni a keresett kifejezést!

e Gyors szlrés: A tablazat egy oszlopanak fejlécére duplan kattintva az oszlop
fejlécének szine a szlirés mez6 szinére valtozik. Az adott oszlopban eléfordulé
adatok megjelennek a szirés legordulé menujében. Innen valasztva csak azok a
tételek valnak lathatova, amelyek a kivalasztott kategoériaba tartoznak.

o Osszetett sziirés: A gomb megnyomasaval Uj szlirési feltételeket allithat be, majd
a legordulé menubél valaszthat ezek kozul.

e Gyorsmenu: A tablazaton jobb egérgombbal el6hozhat6 a gyorsmenu

o Oszlopszirés: A tablazat oszlopai kézul kivalaszthatja, melyek latszédjanak,
és melyek legyenek rejtettek. Ez a bedlliths a nyomtatas soran is
ervényesdil.

o Oszlopsorrend mentés/visszatoltés: Tobb kilonbd6zé oszlopsorrend
bedllitas név szerinti mentését, ill. visszatoltését teszi lehetbvé.

o Alaphelyzet: Az oszlopsorrend visszadllitAsa a Bank altal meghatarozott
alaphelyzetbe.

o Kivagas: A kijelolt tételek masolasa és torlése a tablazatbol.

Masolas: A kijelolt tételek masolasa.

o Beillesztés: A méasolt vagy kivagott tételek beillesztése.

O
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PARAMETEREK LAP

Ezen a lapon a csoportos utalas egyes funkcidinak testre szabaséat végezheti el.

Roqzités fll: A rogzitéshez kapcsolddo, jeldlénégyzettel allithaté paramétereket

Szinbealitas

Gyors kereses; |:|
Gyors szlrés: |:|
Tablzat [ ]

Rigzités fiil

4

4

4

Kitegelt tetelek megjelentése a tételek kizott:
Uj tétel és modositas utan a rigzits mezok torlése: [

Kiozvetlendl kitegbe rogzithet
Az exportalt kiteq torlese:

Kotegett tételek: | ||7| Archivtételek: [ |

Kildendd téteiek: [ |~

-T

Elment tételek:

Figyelmeztetés ezedékes tételekre
Figyelmeztetés: |vw mnappalkurébban. Azonostonkénti alkonyvtarakban: [

talalja itt.

Archivalas
| | Archivum megorzésének ideje; |4 Z nap.
- alaszok a postaladaban
v A kitelezoen nyomtatandok torolhetok: [

Mentés helye

Kotegelt tételek megjelenitése a tételek kozétt: Bekapcsolasakor a rogzitett
tételek listajaban a kdtegelésre varo tételeken kivil megjelenik az 6sszes olyan
kotegelt tétel is, amelyik nem a kivalasztott csoportba (kétegbe) tartozik. Ezzel
lehet6sége van egy lépésben athelyezni tételeket egyik csoportbdl a masikba.
Uj tétel és modositds utdn a rogzité mezék torlése: Ha a Roégzités és
Rendszeres lapon az vagy gomb megnyomasara mindig lUres mezdket kér,
jeldlje be ezt a paramétert!

Kdzvetlentl kotegbe rogzithet: Ha ezt engedélyezi, akkor régzitéskor valaszthat,
hogy a megbizas a rogzitett tételek kdzé vagy rogtoén a kivalasztott csoportba
(kotegbe) kerdljon. Kattintson a rogzitett tételek vagy a kivalasztott csoport
tételei listara, ezzel kijelolve, melyik legyen az aktiv lista. Az aktiv lista
hattérszine sarga. Ide kerllnek a rogzitett tételek. A sarga gombok mindig az
aktiv listara vonatkoznak.

Az exportalt koteg torlése: Bekapcsolt allapotaban egy csoport (koteg)
exportalasa soran az exportalt csoport torlédik a csoportok kozul.

Archivalas: A teljesitett és a Bank altal visszaigazolt tételek az archiv tételek. A

megadott értékkel korlatozhatja, hogy hany napra visszamenéleg tarolddjanak

ezek a tételek. Az ennél korabbi tételeket torli a rendszer.

Véalaszok a postaladaban: A banki valaszok kezelését szabalyozhatja.

Alapértelmezésben a banki visszaigazolasok és értesiték a postaladaban nem
torolheté allapotban maradnak
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CIB Bank

mindaddig, amig nyomtatdsra vagy mentésre nem kertilnek. Az opcié
ennek felllbirdlasara szolgal:

A kotelez6en nyomtatanddk torolheték: Bekapcsolasaval engedélyezi,

hogy a bekapcsolast kovetéen érkezé nyomtatasra/mentésre
kotelezett valaszok

nyomtatastol/mentéstél figgetlendl torélhetd allapotba keriljenek.

Figyelmeztetés esedékes tételekre: Bedllithatja, hogy a program
inditdsakor kapjon-e figyelmeztetést, ha a rogzitett tételek kdzott
esedékes vagy lejart tételei vannak. (Csak a kotegelt és a kdtegelésre
varo tételeket figyeljuk, az alairé mappaban vagy a postaladaban lévoket
nem.) Azt is megadhatja, hogy hany nappal az esedékesség elbtt j6jjon
az elsé figyelmeztetés.

Mentés helye: A megbizasokhoz kapcsol6édd formazott szévegek
(listatartalmak, banki valaszok) rendezett mentését segiti. Mentéskor a
program mindig felkinal egy alapértelmezett fajlnevet €s mentési
konyvtarat (mindketté modosithatd, a felkinalt konyvtar mindig a legutobbi
mentésnél kivalasztott kdnyvtar lesz). Az ,Azonositonkénti
alkényvtarakban” opcié segitségével a kivalasztott kdnyvtaron belll
automatikusan azonositonként kilon alkonyvtarba menthetink.

Zrt.

Kozzététel (kifiggesztés) napja: 2020. december 11.
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